
 

 

社会福祉法人広陵福祉会常葉保育園重要事項説明書  

 

１．施設の目的及び運営の方針  

（１）運営主体（事業者の概要）  

事業者の名称  社会福祉法人広陵福祉会  

事業者の所在地  奈良県北葛城郡広陵町百済１７７９－３  

事業者の連絡先  ０７４５－５５－３２０１  

代表者氏名  畠山惠俊  

 

（２）施設の概要  

種別  保育所  

名称  常葉保育園  

所在地  奈良県北葛城郡広陵町百済 1779-3 

連絡先  
0745-55-3201 

ＦＡＸ0745-55-7325 

施設長氏名  畠山惠俊  

開設年月日  昭和 23 年 10 月 25 日  

利用定員  
（２号）  

（３号）  

０歳児  １歳児  ２歳児  ３歳児  ４歳児  ５歳児  合計  

3 人  13 人  13 人  13 人  14 人  14 人  70 人  

当園の基本理念・方針  

保育理念  
みどり豊かな自然の中で、心身共に丈夫な子どもをみんなで育てる  
 
保育方針  
①  基本的生活習慣の基礎を培う。  
②  子ども主体の活動を大切にし、様々な環境の中で自分で考えて

行動できる力を育てる。  
③  わらべうた遊び、動きのリズム、身振り表現などを通して五感

を育て、柔軟な体作りをする。  
④  一人ひとりの個性を大切にし、安心して自らしさを表現できる

ように関わる。  
⑤  自然の中で命の大切さや四季折々の美しさを感じ、好奇心や探

求心、自然を愛する豊かな心を育てる。  
⑥  友達、身近な人達や地域の人達と関りながら、愛情や信頼関係

を築き、優しい心・思いやりの心を養う。  
⑦  地域の人達との連携や交流、保護者支援、子育て支援活動など

に取り組み、人と人とのつながりを大切にする。  

 

 

 



 

 

（３）施設の概要  

敷地  
敷地全体  1,494 ㎡  

園庭  560 ㎡  

園舎  
構造  鉄骨造 地上 2 階建  

延べ   634 ㎡  

 

（４）主な設備の概要  

設備  部屋数  備考  

沐浴室  1 室   

保育室  5 室  

たんぽぽ組：０，１歳児クラス、ひまわり組：２

歳児クラス、もも組：３歳児クラス、ばら組：４

歳児クラス、すみれ組５歳児クラス  

遊戯室  1 室   

調理室  1 室   

事務室  1 室   

便所  3 か所   

 

（５）職員体制（令和 6 年４月１日 現在）  

職種  員数  常勤  非常勤  備考  

園長  １ 人  １ 人    

副園長  １ 人  １ 人    

主任保育士  1 人  1 人    

保育士  18 人  12 人  6 人   

保育補助者  1 人  1 人   

栄養士  １ 人  １ 人    

調理員  3 人  1 人  2 人   

用務員  1 人   1 人   

事務職員  1 人  1 人    

 

 



 

 

（６）利用定員ごとの提供する日及び時間並びに提供を行わない日  

提供する曜日  月曜日から土曜日まで  

保育時間  
保育標準時間  午前 7 時 30 分～午後 6 時 30 分（１１時間）  

保育短時間  午前 8 時 30 分～午後４時 30 分（８時間）  

延長保育  

保育標準時間  夕：午後 6 時 30 分～午後７時  

保育短時間  
朝：午前７時 30 分～午前 8 時 30 分  

夕：午後 4 時 30 分～午後 6 時 30 分  

開所時間  
月～金曜日  午前 7 時 30 分～午後 7 時  

土曜日  午前 7 時 30 分～午後 2 時  

休業日  
日曜日・祝日  

年末年始（１２月２９日～１月３日）  

 

（７）利用料等  

利用者負担（月額保育料） 園児が居住する市町村が定める利用者負担（保育料）  

実費徴収  

給食費  １月あたり  
主食費 800 円  

副食費 4800 円  

行事費（交通費、施設利用料等）  実費  

衣服代（体操服、帽子等）   
用品申し込み用紙
に記載  

写真代   実費  

教材費（クレヨン、自由画帳等）  
用品申し込み用紙  
に記載  

絵本代（購読希望者のみ）  1 月あたり  400 円～460 円  

その他  延長保育に係る費用  1 月あたり  
標準保育 1000 円  

短時間 400 円  

★短時間保育認定の方で午後 6 時 30 分から延長保育を希望する場合は 400 円に加え  
 1000 円がかかります  

 

 

（８）提供する保育の内容  

子ども・子育て支援法、その他関係法令等を遵守し、保育所保育指針に基づき、伝承

遊びを大切にしながら、異年齢との関わり、自然との関わりの中で心身ともに健康な身

体づくりを目指した保育を提供します。  

 

 



 

 

 

（９）年間行事予定  

月  行事内容  

（４月）  入園式 新入園児歓迎会  

（５月）  虫歯予防教室 保育参観（もも、ばら、すみれ組のみ）  

（６月）  歯科検診 内科検診 プール開き  

（７月）  七夕会  

（８月）  交通安全教室  

（９月）   

（１０月）  運動会  

（１１月）  作品展 保育参観  

（１２月）  歯科検診 クリスマス会  

（１月）  内科検診 節分会  

（２月）  生活発表会  

（３月）  ひなまつり会 卒園式  

 

（１０）利用の開始及び終了に関する事項及び利用に当たっての留意事項  

利用者の決定  広陵町が行う利用調整による  

退園理由  

 ２号・３号認定子どもに該当しなくなったとき（卒園を含む。） 

 保護者から退園の申出があったとき  

 利用継続が不可能であると広陵町が認めたとき  

 その他、利用継続の重大な支障又は困難が生じたとき  

利用に当たっての  

留意事項  

・登園は午前 9 時までにお願いします。  

・当日に欠席、または登園が遅れることを連絡する場合は午前 9 時

までに電話またはセコム安心メールにて連絡してください。  

・原則として、保育時間内でのお迎えをお願いします。お迎えが遅

れたり、延長保育を利用したりする場合、またはお迎えの方が代

わる場合には事前にご連絡ください。  

・熱が 37.5℃以上ある場合は登園を控えてください。また登園後に

37.5℃を超えた場合には、お迎えの連絡をさせていただきます。 

・登降園の際は配布致しました保護者証の携行をお願いします。（首

から掛けるなど視認できるようお願いします ) 

 

 



 

 

 

（１１）嘱託医  

医療機関の名称  竹村医院  

医院長名  竹村惠史  

所在地  奈良県北葛城郡広陵町百済 1327 

電話番号  0745-55-2373 

 

（１２）嘱託歯科医  

医療機関の名称  みかみ歯科クリニック  

医院長名  民上良将  

所在地  奈良県北葛城郡広陵町三吉 59-5 

電話番号  0745-55-5150 

 

（１３）緊急時における対応方法  

保育の提供中、園児に体調の急変、または転倒、衝突などによる不慮の怪我があった

場合、すみやかに園児の保護者又は緊急連絡先、その他医療機関への連絡を行う等の必

要な措置を講じます。  

【管轄する消防署】  

消防署名  広陵消防署  

所在地  奈良県北葛城郡広陵町疋相３７４－１  

電話番号  ０７４５－５５－４１２３  

【管轄する警察署】  

警察署名  香芝警察署  

所在地  奈良県香芝市畑２丁目１４７４－１  

電話番号  ０７４５－７１－０１１０  

 

（１４）非常災害対策  

防火管理者  畠山惠俊  

消防計画届出年月日  2024 年 2 月 3 日  

避難訓練  避難及び消火を想定した訓練を毎月一回実施します。  



 

 

防災設備  消火器具、自動火災報知設備、避難器具、誘導灯及び誘導標識  

避難場所  広陵東体育館  

緊急時の連絡手段  電話、安心セコムメール  

 

（１５）虐待の防止のための措置  

職員一人ひとりが子どもの人権、人格を尊重する意識を共有するための研修を実施し

日々の保育実践における振り返りを行います。  

 

（１６）個人情報の取り扱い  

職員及び職員であった者が知り得た個人情報や秘密は厳守し、法令による場合を除く

ほか、保護者の同意を得ずに第三者に提供することはありません。  

（入園に際して個人情報使用同意書をお渡ししています）  

 

 


